工业和信息化部机关服务中心岗位信息表
	岗位名称
	岗位职责
	招聘人数
	招聘条件

	
	
	
	招聘范围
	专业
	学历
	学位
	其他条件

	外事中心 
接案岗
	负责为因公出国人员办理因公护照、签证、赴港澳通行证及签注手续，以及咨询、外事接待、翻译以及文秘工作
	1
	应届毕业生
	文学、教育学、管理学类
	硕士研究生
	硕士
	英语六级或同等英语能力以上水平，有国外学习经历者优先考虑。具有一定的计算机水平，能够熟练应用日常办公软件，中共党员，北京生源


