天津渤化安创科技有限公司

公开招聘公告

一、企业简介

天津渤化安创科技有限公司（以下简称“公司”）成立于2017年12月26日，是一家国有控股公司，隶属于天津渤化资产经营管理有限公司。主要从事特种设备技术服务、技术咨询、科技创新型项目管理，属于一支劳动用工机制创新、人才机制创新、收入分配机制创新的科技型团队。公司始终信守着“规范化管理、专业化服务、职业化培训、科技创新”的立体式服务管理模式，为客户提供多维度一站式的综合专业技术服务。公司经营状况良好，先后授权发明专利2项，实用新型专利2项，软件著作权20项，并于2019年成功申办国家高新技术企业，多次获得上级部门及地方政府安全生产先进单位称号。

现因公司发展需要招聘专业管理人员，开展公开招聘。
二、招聘需求

（一）人资专员1 名

1、任职要求

（1）年龄40周岁以下, 身体健康，本科及以上学历，中共党员，中级及以上职称；

（2）熟悉人力资源管理流程、相关政策法规，5年以上相关工作经历，有良好的执行能力，文字功底；
（3）具有较强的事业心和责任感，爱岗敬业，踏实肯干，实事求是，责任心强，具有较强的团队合作和创新精神。

2、岗位职责

（1）负责制定和完善劳动用工、薪酬考核等相关管理办法，并组织贯彻落实；
（2）负责落实公司员工薪酬、考核、福利等相关工作；
（3）负责编制招聘计划，并组织开展日常的招聘工作；
（4）负责落实公司员工的录用、调配、离职和退休等各项劳动方面工作，做好劳动合同签订、续签、解除、劳动纠纷等相关管理工作；
（5）负责落实公司员工劳动用工相关业务工作；

（6）负责落实公司员工保险、公积金增减、汇缴、调整等各项社险、公积金管理工作；

（7）负责落实公司员工考勤管理；

（8）负责落实公司员工专业技术职称的申报工作；

（9）负责落实公司在职人员的人事档案管理、审核、借阅、开具证明、转移等各项工作；

（10）负责公司各类人事信息的编报工作；

（11）做好领导交办的其他工作。

（二）综合管理人员1 名

1、任职要求

（1）年龄35周岁以下，身体健康，本科及以上学历，管理类专业；

（2）具有2年及以上相关工作经验，熟悉企业管理，能够熟练使用CAD制图及Office办公软件；
（3）具有良好的职业道德，踏实稳重，工作细心，责任心强，有较强的沟通、协调能力，有团队协作精神。

2、岗位职责

（1）负责起草各类通知、报告、文稿等文字性工作，做好会议记录的上传下达；
（2）负责本单位安全阀、呼吸阀的收发管理工作，编制和建立出入库台账，定期进行盘点；
（3）负责报告系统的信息录入及报告打印、盖章、分类存档等工作；

（4）负责对本单位相关技术资料、日常合同、票据进行整理归档及相关台账管理工作；

（5）做好办公设备的管理及维护，负责办公用品的领取发放；
（6）完成领导交办的其他事宜。
三、薪酬待遇

1、薪资待遇：完善的薪酬体系，面议。
2、转正后享受五险一金、年度体检、工会规定福利。
四、招聘程序

报名—资格审查—面试—政审考察—体检—确定拟聘任人选—党支部集体讨论决定—公示—通知办理入职手续。

五、报名程序

1、报名方式：①集团官网http://www.bcig.cn/index.php②渤化集团创新创业基地http://bcigxunchuang.com/报名，简历发送至公司邮箱（tengjiali@bcig.cn）。
2、报名时间：自公告发布之日起5个工作日内报名。参与招聘人员只能选择一个岗位进行报名。
3、应聘者接到面试通知后，将《公开招聘报名表》、个人简历、学历学位证明（证书扫描件、学历学位验证报告）、相关资格证书（职称、专业成果及重要奖励等）、身份证扫描件（正反面）的电子文件，打包发送至公司邮箱（tengjiali@bcig.cn），邮件名称格式统一为“应聘职位+姓名”。

六、相关说明

1、应聘人员应对所提交应聘材料的真实性、完整性负责，如发现与事实不符，本公司有权取消应聘资格。
2、个人受到刑事或行政处罚有隐瞒者，或个人在企业经营管理从业过程中有不诚信记录者，本公司有权取消应聘资格。
3、工作地点：天津市滨海新区

4、工作时间：每天正常工作8个小时，每周双休，享受法定节假日。
联系人：滕家利
联系电话：13820860506

附件：《公开招聘报名登记表》

天津渤化安创科技有限公司

                               2022年 11月 28日




天津渤化安创科技有限公司
公开招聘报名登记表

应聘职位：

	姓 名
	
	性 别
	
	出生日期
	
	

	民 族
	
	籍 贯
	
	户籍地
	
	

	政治面貌

（加入时间）
	
	参加工 作时间
	
	健康状况
	
	

	专业技术资格

（取得时间）
	
	

	职（执）业资格

（取得时间）
	
	

	熟悉专业 有何专长
	

	工作单位
	
	现任职务
	

	任现职时间
	
	联系电话/电子邮箱
	

	学习 经历

（大专 以上）
	是否 全日制
	入学  日期
	毕业日期
	毕业院校
	所学专业
	学历
	学位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	工作
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	开始 日期
	结束  日期
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	证明人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	自我评 价及主 要工作 业绩
	

	奖惩
情况
	获得日期
	名称
	证书编码/文号
	颁奖机构
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要 家庭 成员 及社 会关 系
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


