工业和信息化部人才交流中心公开招聘岗位信息表(2018年度第一次公开招聘）
	单位公开招聘网址：www.miitec.org.cn                          联系电话：010-68208718
	岗位名称
	岗位职责
	招聘
人数
	招聘条件

	
	
	
	招聘范围
	专业
	学历
	学位
	其他条件

	综合处项目助理
	1. 重要文字材料的起草、审核及文件管理； 
2. 重要会议及活动的组织协调及支撑服务； 
3. 办公设施及用品的采购及管理； 
4. 网络体系的建设、维护及管理； 
5. 招聘、培训、薪酬、绩效及干部考评等组织人事管理工作； 
6. 党群及纪检监察工作； 
7. 中心其它行政、人事、党群相关工作； 
8. 上级单位委派专项工作的支撑服务； 
9. 中心领导交办的其他工作。
	2
	2018年 
应届毕业生
	管理相关专业1名研究生，管理相关专业1名本科生
	1名本科、1名研究生
	1名学士、1名硕士
	1. 具有较强的文字写作能力、语言沟通能力、组织协调能力和计算机操作技能； 
2. 工作敬业、吃苦耐劳、服务意识好、工作主动性强； 
3. 有丰富的学生干部经历者优先考虑； 
4. 有驾驶执照者优先。

	国际合作处项目助理
	1. 负责制造业创新中心、培训中心国外交流翻译工作； 
2.负责与国外机构的联络沟通，开发国际资源； 
3.负责国际合作及培训项目相关材料的中英文互译； 
4.负责引进国外专家项目组织实施和管理工作； 
5.负责接待来华国外专家的翻译陪同工作； 
6.完成交办的其他工作。
	1
	2018年 
应届毕业生
	英语相关专业
	研究生
	硕士
	1. 通过英语专业8级；
2. 具备良好的语言文字能力； 
3. 具备良好的沟通能力； 
4. 性格开朗、工作认真细致、独立思考、主动性强； 
5. 具有一定的开拓创新能力； 
6. 勤奋敬业，责任心强，具有良好的团队合作精神和沟通协调能力。

	人才开发处项目助理
	1. 负责中国制造产业人才培养工作的组织实施和跟踪服务； 
2. 负责协助企业经营管理人才素质提升工程的全面实施； 
3. 跟踪管理中小企业经营管理领军人才培训工作，参与中小企业及相关业务调研； 
4. 开展领军企业家联谊会、领军企业家商业思潮巡回周等活动； 
5. 参与撰写研究报告或工作文件； 
6. 完成单位交付的其他工作。
	1
	2018年 
应届毕业生
	管理相关专业
	研究生
	硕士
	1.  有项目管理相关工作经验者优先;
2.  能适应频繁出差、经常占用周末休息的工作要求； 
3.  具有较好的统筹协调能力，有较强责任心、事业心，工作要细心，能吃苦耐劳； 
4.  富有创新精神，学习能力强，勇于担当，有较强的文字功底和较好的计算机操作技能； 
5.  工作高效，态度积极，具备良好的团队合作精神，能承受较强工作压力； 
6.  具有良好的英语听、说、读、写能力。


备注：1、薪酬待遇：按中心现行薪酬体系执行，按照国家规定上社会保险和住房公积金。
      2、有意向者请于2017年11月15日前将简历命名为“应聘部门岗位-姓名”发送至邮箱：zhaopin@miitec.cn，并抄送至zpjd@miitec.cn
咨询电话：010-68208718。





