天津中医药大学2019年图书馆图书专技岗（一）考试科目及大纲

一、考试科目
1、公共科目：政治、法律、公文写作、道德、时事及常识等，20分；
2、专业科目：档案学、情报学专业基础知识，80分。
二、考试大纲
图书馆图书专技岗（一）招聘图书档案学专业档案学方向、情报学方向硕士及以上研究生，主要考察应试人员从事档案管理基础性知识。
1．档案学基本理论
掌握档案的基本概念、档案的种类、档案工作标准体系，了解档案与相关事物的关系、档案的源流、档案学与其他学科的关系。
能够将档案学基本理论运用到档案管理工作中。
2．档案管理学
熟练掌握档案日常管理的整理、鉴定、保管等业务的原则与技术，掌握档案信息系统运行规律、档案检索与编研的方法与技术，了解档案接收与征集的方法、途径、档案的利用与服务。
能够将档案管理学熟练运用到实际档案管理工作中。
3．档案目录学
熟练掌握档案目录的种类和功能、档案目录组织的原则和方法、计算机机读档案目录的特性和编制，掌握档案著录的理论和方法、档案目录体系的结构模式，了解档案目录体系与图书、情报目录体系的关系、档案目录标准化。
能够将档案目录学熟练运用到档案目录体系的建立与目录编制工作中。
4．情报学
掌握情报情报的产生、内容、特点和结构、情报贮存和检索的方法与技术，了解情报的传播、交流和利用方式方法、情报的标准与规范、情报学与相关学科的关系。
能够将情报学运用到档案整理与利用工作中。
5.信息管理学
掌握信息的收集、加工、传播、储存、应用等信息处理技术，了解现代信息采集、存储的主要技术手段、信息编码主要模式。
能够将信息管理学运用到档案编研与利用工作中。
6.文献检索
掌握文献类型、文献等级分类、文献检索的方式方法，了解文献检索的检索语言及常用检索工具。
能够熟练利用常见的检索工具结合档案管理工作完成相关检索。
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