
中国基督教三自爱国运动委员会2023年度公开招聘岗位信息表

	序号
	用人单位
	岗位名称
	岗位简介
	招聘人数
	政治面貌
	学历学位
要求
	专业要求
	其他资格条件
	邮箱
	咨询电话
	备注

	1
	中国基督教三自爱国运动委员会
	办公室

人力资源
	1.统计并整理月度年度考勤以及考勤资料存档等工作；

2.办理员工入职、离职等相关手续；

3.建立输入工作人员档案资料、更新与维护工作；

4、负责人员薪资核算，劳动关系管理等工作；

5.负责推进本会绩效管理、制度、流程落地，并合理提出优化方案；

6.负责单位人事档案、文书档案、证件管理。

7.完成领导安排的其他工作任务。
	1
	不限
	大学本科学士学位
	人力资源

管理（120206）、

劳动与社会保障（120403）、
	1.工作认真踏实，学习能力强；

2.良好的沟通、理解能力和执行能力；

3.具有一定的组织协调能力及文字综合能力；

4.熟练掌握office办公软件。
	hr@ccctspm.org
	（021）63210806转2202
	


注：管理类岗位均为七级职员及以下岗位。
47

