附件2：2021年天津市事业单位工作人员培训专业科目课程目录
《2021年天津市事业单位工作人员培训专业科目课程目录》
一、档案专业课程
	序号
	课程名称
	学时

	1
	企业电子档案管理
	3

	2
	企业实物档案管理
	1

	3
	企业声像档案管理
	3

	4
	人事档案管理
	3

	5
	企业会计档案管理
	2

	6
	企业科技档案管理
	8

	7
	企业管理类档案
	5

	8
	企业档案的异质异地备份
	3

	9
	企业档案工作评价
	3

	10
	企业档案信息化建设
	6

	11
	企业档案管理的业务环节
	11

	12
	企业文件管理
	7

	13
	企业档案工作
	7

	14
	企业档案概述
	3

	15
	会计档案整理
	1

	16
	家庭档案的整理
	1

	17
	学校教育档案
	1

	18
	文书档案整理实务
	1

	19
	干部人事档案整理
	1

	20
	档案信息化建设
	1

	21
	档案数字化外包安全管理规范
	2

	22
	档案法综述
	2

	23
	档案库房管理与保护
	1

	24
	档案管理违法违纪法律责任解析及风险防范
	3

	25
	《关于加强和改进新形势下档案工作的意见》解读
	2

	26
	人事档案管理与信息化建设
	3

	27
	流动人员人事档案管理服务的简化优化办法
	1

	合计
	85


二、人力资源专业课程
	序号
	课 程 名 称
	课 时

	1
	《国家中长期人才发展规划纲要（2010-2020年）》解读
	3

	2
	国家中长期人才发展规划纲要（2010-2020）的基本思路
	3

	3
	人力资源工作的形势与任务
	3

	4
	新理论新思维——人力资源管理
	8

	5
	人力资源创新管理
	3

	6
	人力资源开发创新
	3

	7
	现代人才资源开发方法与技术
	3

	8
	人力资源市场配置与管理
	3

	9
	如何成为高效人力资源管理者
	7

	10
	中国式管理系列课程——人力资源管理VS组织人员发展
	4

	11
	企业组织结构设计与部门职能划分
	4

	12
	激励理论及其在管理中的应用
	3

	13
	人才测评技术
	7

	14
	人才测评与人岗匹配
	6

	15
	人事管理科学化
	3

	16
	人才测评在组织人事管理中的应用
	3

	17
	胜任力模型与人才评价体系
	3

	18
	组织人事管理中人才测评常用技术实施与技巧（上）
	3

	19
	组织人事管理中人才测评常用技术实施与技巧（下）
	5

	20
	《劳动合同法》操作实务
	6

	21
	《劳动合同法》解读
	3

	22
	中华人民共和国劳动合同法实施条例解读
	5

	23
	新《劳动合同法》操作指南
	8

	24
	《劳动争议调解仲裁法》释义
	3

	25
	典型人事劳动争议案例研讨——2009年度典型案例分析
	6

	26
	人事争议仲裁的理论与实务
	6

	27
	企业劳动关系处理实务
	7

	28
	《工伤职工劳动能力鉴定管理办法》解读
	1

	29
	专业性劳动人事争议预防调解制度
	2

	30
	加强基层劳动保障监察建设
	2

	31
	事业单位人事争议处理 
	3

	32
	目标管理与绩效考核
	3

	33
	全面企业绩效管理CPM
	7

	34
	绩效管理实务
	10

	35
	“8+1”绩效量化模式
	7

	36
	事业单位绩效工资与绩效考核案例分析
	4

	37
	如何制定更具有激励性的薪酬方案
	7

	38
	工资制度（县）
	1

	39
	薪酬设计技术
	3

	40
	职业生涯设计
	7

	41
	如何选、育、用、留人才
	13

	42
	工作岗位分析技术
	4

	43
	能力模型建立技术
	4

	44
	能力建设与能力模型
	4

	45
	招聘与面试技巧
	7

	46
	基于胜任力的面试技术
	3

	47
	现代培训理论与实践
	4

	48
	培训管理与人才开发
	3

	49
	企业培训设计与管理
	3

	50
	国际培训质量标准的实施
	6

	51
	E化培训管理平台及应用
	3

	52
	新时期干部培训工作创新
	3

	53
	现代培训理念与方法
	3

	54
	基于胜任力的培训
	3

	55
	培训者素质提升训练教程
	7

	56
	现代培训方法
	3

	57
	培训中的项目管理
	4

	58
	机关事业单位养老保险管理信息系统建设思路
	1

	59
	中人过渡办法及测算分析
	1

	60
	坚定不移地推进事业单位人事制度改革
	2

	61
	努力开创工伤保险新局面
	4

	62
	“互联网+人社”2020行动计划
	1

	63
	医疗保障与医疗服务治理
	4

	64
	关于积极推动医疗、医保、医药联动改革的指导意见
	1

	65
	《关于开展长期护理保险制度试点的指导意见》解读
	1

	66
	化解过剩产能企业职工特别职业培训的工作要点
	1

	67
	解读《社会保险欺诈案件管理方法》
	1

	68
	流动就业人员基本医疗保险关系转移接续业务经办规程
	1

	69
	人力资源市场事中事后监管机制
	1

	70
	农民工返乡创业培训的工作要点
	1

	71
	流动人员人事档案管理服务的简化优化办法
	1

	72
	十种途径解决群众人社诉求
	1

	73
	大数据时代的人力资源管理
	3

	74
	工伤保险概述
	1

	75
	工伤保险基金与参保缴费
	1

	76
	工伤认定概述
	1

	77
	工伤认定的原则
	1

	78
	认定工伤的情形1——“三工”受伤
	1

	79
	认定工伤的情形2——工作时间前后受伤
	1

	80
	认定工伤的情形3——受到意外伤害
	1

	81
	认定工伤的情形4——职业病
	1

	82
	认定工伤的情形5——因工外出期间受伤
	1

	83
	认定工伤的情形6——上下班途中受伤
	1

	84
	认定工伤的情形7——其他情形
	1

	85
	视同工伤的情形1——突发疾病导致的工亡
	1

	86
	视同工伤的情形2——维护国家利益、公共利益受伤
	1

	87
	视同工伤的情形3——伤残军人旧伤复发
	1

	88
	不能认定或视同为工伤的情形
	1

	89
	工伤认定程序
	1

	90
	劳动能力鉴定概述
	1

	91
	劳动能力鉴定程序
	1

	92
	工伤保险待遇申领
	1

	93
	工伤康复
	1

	94
	工伤劳动管理——用人单位和职工的权利与义务
	1

	95
	工伤劳动管理——特殊情况下的工伤保险责任（上）
	1

	96
	工伤劳动管理——特殊情况下的工伤保险责任（下）
	1

	97
	工伤劳动管理——工伤职工停工留薪期详解
	1

	98
	工伤劳动管理——特殊人员的“工伤”问题处理
	1

	99
	工伤劳动管理——工伤职工劳动关系的解除和终止
	1

	100
	工伤劳动管理——法律责任
	1

	合计
	307


三、法律专业课程
	序号
	课程名称
	学时

	1
	档案法综述
	2

	2
	《突发事件应对法》解读
	3

	3
	《职业病防治法》解读
	3

	4
	《安全生产法》重点问题解读
	3

	5
	从淮海战役看毛泽东的战略思维
	3

	6
	招标投标法
	2

	7
	档案管理违法违纪法律责任解析及风险防范
	3

	8
	领导干部报告个人有关事项“两项法规”
	1

	9
	全面从严治党的重要党内法规——学习《中国共产党问责条例》
	3

	10
	《中华人民共和国统计法实施条例》解读
	3

	11
	《道路交通安全法》解读
	3

	12
	劳动法律规范体系和适用难点
	3

	13
	唤醒沉睡的法律条文
	3

	14
	新《环保法》的严格规定及其亮点
	3

	15
	学习贯彻《中国共产党廉洁自律准则》和《中国共产党纪律处分条例》
	3

	16
	推进依法治国 建设法治国家
	4

	17
	全面推进依法治国 为建设法治中国而奋斗
	2

	18
	文明转型与法治国家建设
	3

	19
	刑事诉讼法概览
	3

	20
	宪法是国家的根本法
	4

	21
	正确认识“48 小时” 视同工伤的立法本意
	1

	22
	网络安全系列课程二《网络安全法》核心概念和条文解读
	2

	23
	网络安全系列课程一《网络安全法》概述
	1

	24
	《反恐怖主义法》解读——依法防范、打击、处置恐怖主义
	3

	25
	工伤案件常见问题与操作实务
	3

	26
	中国未成年人保护面临的挑战、发展和建议
	2

	27
	新《环保法》的严格规定及其实施效果
	5

	28
	打响禁毒人民战争——普及禁毒知识，构建防控体系
	2

	29
	《立法法》解读
	4

	30
	新食品安全法解读
	3

	31
	行政诉讼新时代 行政机关如何依法行政
	4

	32
	深入解读新一轮户籍制度改革
	1

	33
	深化行政审批制度改革 建设法治政府服务型政府
	3

	34
	《中华人民共和国政府信息公开条例》解读
	4

	35
	《劳务派遣暂行规定》解读
	3

	36
	《工伤职工劳动能力鉴定管理办法》解读
	1

	37
	《党政机关厉行节约反对浪费条例》解读
	2

	38
	典型人事劳动争议案例研讨——2009年度典型案例分析
	6

	39
	《消防法》解读
	3

	40
	把好入口关——《食品安全法》解读
	2

	41
	依法行政与执法公信力
	4

	42
	构建科学发展的税收制度
	4

	43
	公务员财产有关法律问题
	2

	44
	推进依法行政，建设法治政府
	4

	45
	《就业促进法》解读
	2

	46
	宽严相济保民生——《刑法修正案（八）》解读
	3

	47
	我国保密法律制度
	3

	48
	后危机时代的中国经济转型与深化行政体制改革
	3

	49
	道路交通事故的法律责任
	3

	50
	《劳动争议调解仲裁法》释义
	3

	51
	行政许可：权力法治化及其难题
	3

	52
	《公务员法》解读
	1

	53
	我国土地制度改革和土地资源管理案例分析
	4

	54
	行政机关公务员处分条例
	3

	55
	解析《公务员奖励规定（试行）》
	3

	56
	统筹发展下的交通政策法律趋势
	2

	57
	城管追逐，摊贩抵抗——都市游击战的行政法解读
	3

	58
	从革命到法治——人民政权的革命传统及其当代转型
	3

	59
	《中华人民共和国劳动合同法实施条例》解读
	5

	60
	解析中国反垄断法
	7

	61
	《劳动合同法》解读
	3

	62
	关于保密法修订中的几个问题
	3

	63
	《劳动合同法》操作实务
	6

	64
	《物权法》的相关问题
	6

	65
	《公司法》解读及案例详释
	14

	66
	公共服务、法治政府与依法行政能力
	3

	67
	依法治国、依法执政
	4

	68
	新《劳动合同法》操作指南
	8

	合计
	224


4.会计专业课程
	序号
	课程名称
	学时

	1
	企业会计准则第22号——金融工具确认和计量2
	1

	2
	企业会计准则第22号——金融工具确认和计量1
	1

	3
	企业会计准则第14号—收入第二节3
	1

	4
	企业会计准则第14号—收入第二节2
	1

	5
	企业会计准则第42号——持有待售的非流动资产、处置组和终止经营2
	2

	6
	企业会计准则第42号——持有待售的非流动资产、处置组和终止经营1
	1

	7
	企业会计准则第24号——套期保值
	1

	8
	企业会计准则第23号——金融资产转移
	1

	9
	企业会计准则第22号——金融工具确认和计量3
	1

	10
	企业会计准则第14号—收入第二节1
	1

	11
	企业会计准则第14号—收入第一节4
	1

	12
	企业会计准则第14号—收入第一节3
	1

	13
	企业会计准则第14号—收入第一节2
	1

	14
	企业会计准则第14号—收入第一节1
	1

	15
	管理会计应用指引第303号-变动成本法2
	1

	16
	管理会计应用指引第303号-变动成本法1
	1

	17
	管理会计应用指引第501号-贴现现金流法2
	1

	18
	管理会计应用指引第501号-贴现现金流法1
	1

	19
	管理会计应用指引第100号-战略管理4
	1

	20
	管理会计应用指引第100号-战略管理3
	1

	21
	管理会计应用指引第100号-战略管理2
	1

	22
	管理会计应用指引第100号-战略管理1
	1

	23
	管理会计应用指引第200号-预算管理3
	1

	24
	管理会计应用指引第200号-预算管理2
	1

	25
	管理会计应用指引第200号-预算管理1
	1

	26
	管理会计基本指引解读3
	1

	27
	管理会计基本指引解读2
	1

	28
	管理会计基本指引解读1
	1

	29
	行政事业单位内部控制建设——内部控制评价及应对2
	1

	30
	行政事业单位内部控制建设——单位层面内部控制建设要点2
	1

	31
	行政事业单位内部控制建设——单位层面内部控制建设要点1
	1

	32
	行政事业单位内部控制建设——风险评估和控制方法3
	1

	33
	行政事业单位内部控制建设——风险评估和控制方法2
	1

	34
	行政事业单位内部控制建设——内部控制评价及应对1
	1

	35
	行政事业单位内部控制建设——评价与监督
	1

	36
	行政事业单位内部控制建设——业务层面内部控制建设要点4
	1

	37
	行政事业单位内部控制建设——业务层面内部控制建设要点3
	1

	38
	行政事业单位内部控制建设——业务层面内部控制建设要点2
	1

	39
	行政事业单位内部控制建设——业务层面内部控制建设要点1
	1

	40
	行政事业单位内部控制建设——风险评估和控制方法1
	1

	41
	行政事业单位内部控制建设——概述4
	1

	42
	行政事业单位内部控制建设——概述3
	1

	43
	行政事业单位内部控制建设——概述2
	1

	44
	行政事业单位内部控制建设——概述1
	1

	45
	政府会计制度与行政单位会计制度新旧衔接
	1

	46
	政府会计制度与事业单位会计制度新旧衔接2
	1

	47
	政府会计制度与事业单位会计制度新旧衔接1
	1

	48
	基础会计-制造业企业主要经济业务的核算
	6

	49
	基础会计-总论
	1

	50
	基础会计-财产清查
	4

	51
	基础会计-成本计算
	1

	52
	基础会计-账务处理程序
	3

	53
	基础会计-财务报表
	2

	54
	基础会计-会计核算基础
	1

	55
	基础会计-会计账簿
	2

	56
	基础会计-会计凭证
	2

	57
	基础会计-会计要素与会计等式
	2

	58
	基础会计-账户分类
	2

	59
	基础会计-会计账户与复式记账
	2

	60
	人社部财务制度
	1

	61
	新企业会计准则解读与操作
	7

	62
	客户资信调查与账款追收
	7

	63
	企业投融资管理
	7

	64
	最新会计准则解读与应用
	7

	65
	职业经理人财务素养训练——非财务经理的财务管理课程
	9

	66
	企业财务报告分析(11)
	1

	67
	企业财务报告分析(5)
	1

	68
	企业财务报告分析(12)
	1

	69
	企业财务报告分析(3)
	1

	70
	企业财务报告分析(2)
	1

	71
	企业财务报告分析(4)
	1

	72
	企业财务报告分析(1)
	1

	73
	企业财务报告分析（8）
	1

	74
	企业财务报告分析(10)
	1

	75
	企业财务报告分析(9)
	1

	76
	企业财务报告分析(7)
	1

	77
	企业财务报告分析(6)
	1

	78
	行政事业单位内部控制建设-概述1
	1

	79
	行政事业单位内部控制建设-概述2
	1

	80
	行政事业单位内部控制建设-概述3
	1

	81
	行政事业单位内部控制建设-概述4
	1

	82
	行政事业单位内部控制建设-风险评估和控制方法1
	1

	83
	行政事业单位内部控制建设-风险评估和控制方法2
	1

	84
	行政事业单位内部控制建设-风险评估和控制方法3
	1

	85
	行政事业单位内部控制建设-单位层面内部控制建设要点1
	1

	86
	行政事业单位内部控制建设-单位层面内部控制建设要点2
	1

	87
	行政事业单位内部控制建设-业务层面内部控制建设要点1
	1

	88
	行政事业单位内部控制建设-业务层面内部控制建设要点2
	1

	89
	行政事业单位内部控制建设-业务层面内部控制建设要点3
	1

	90
	行政事业单位内部控制建设-业务层面内部控制建设要点4
	1

	91
	行政事业单位内部控制建设-评价与监督
	1

	92
	行政事业单位内部控制建设-内部控制评价及应对1
	1

	93
	行政事业单位内部控制建设-内部控制评价及应对2
	1

	合计
	142


5.信息技术专业课程
	序号
	课程名称
	课时

	1
	人工智能博览系列课程——人工智能与信息安全
	1

	2
	大数据环境下信息检索与数据挖掘的方法和途径（上）
	1

	3
	大数据环境下信息检索与数据挖掘的方法和途径（下）
	1

	4
	如何保障政务信息资源共享―《推进“互联网+政务服务”开展信息惠民试点实施方案》解读（上）
	1

	5
	如何保障政务信息资源共享―《推进“互联网+政务服务”开展信息惠民试点实施方案》解读（下）
	1

	6
	档案信息化建设
	2

	7
	利用信息技术开展幼儿园安全管理的有效策略
	3

	8
	利用信息技术提升幼儿园后勤管理的执行力
	3

	9
	信息化与课堂融合
	3

	10
	信息技术在幼儿身体发育评价中的应用
	1

	11
	幼儿园信息化环境构建的困惑
	1

	12
	基于信息技术的初中地理课堂教学实践
	2

	13
	课程融合下的内在成长——信息技术与心理健康的相互促进
	1

	14
	信息技术学科核心素养
	1

	15
	小学信息技术课堂学生自主学习能力的培养
	2

	16
	小学信息技术导入技能及案例分析
	2

	17
	多媒体教学环境中如何利用视频资源优化信息技术教学
	2

	18
	微课在信息技术教学中的使用
	2

	合计
	30


6.安全管理
	序号
	课程名称
	课时

	1
	《生产安全事故应急条例 》解读
	3 

	2
	贯彻落实好《关于推进安全生产领域改革发展的意见》
	3 

	3
	健全风险管理和监测预警机制 有效应对突发事件 
	4 

	4
	突发事件处理与危机管理
	3 

	5
	突发事件应对与应急管理
	3 

	6
	安全生产事故常见种类
	1 

	7
	安全生产事故的发生原因
	1 

	8
	安全生产制度建设与执行
	1 

	9
	安全生产检查
	1 

	10
	安全标志的使用
	1 

	11
	劳动防护用品的分类与管理
	1 

	12
	安全事故报告、调查与处理
	1 

	13
	企业安全生产管理实务
	3 

	14
	建筑施工安全管理
	3 

	15
	交通运输安全管理
	3 

	16
	危险化学品安全管理
	3 

	17
	消防安全管理
	3 

	18
	特种设备及高危作业安全管理
	3 

	19
	矿山安全管理
	3 

	20
	提高消防安全意识 学习逃生自救能力
	3 

	21
	《安全生产法》重点问题解读
	3 

	22
	《职业病防治法》解读
	3 

	23
	《消防法》解读
	3 

	24
	《突发事件应对法》解读
	3 

	25
	专业技术人员突发事件应急处理
	10 

	合计
	69


7.保密管理
	序号
	课程名称
	课时

	1
	规范定密管理
	1

	2
	加强保密要害部门部位管理
	1

	3
	重视涉密人员管理
	2

	4
	新形势下如何提高保密能力和素质
	4

	5
	关于保密法修订中的几个问题
	3

	6
	保密工作形势与任务
	3

	7
	机关机要与保密工作
	2

	合计
	16


